
ARCHIWUM PANSTWOWE 

W RZESZOWIE 


35-064 Rzesz6w, ul. Boinicza 2 

tel. 17852-93-50,17850-10-99 

fax 17 853-83-04 

(piec~c archiwum paflstwowego) 

Nasz znak: NZ.421.~013 

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM AKT STANU CYWILNEGO 

Urz~du Stanu Cywilnego w Rzeszowie, 

pl. Ofiar Getta 7, 35 - 002 Rzesz6w 

Podstaw~ prawn,! przeprowadzanej kontroli stanowi,!: art. 21 Ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 

1983 roku - 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Oz. U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698, z p6in. zm.). 

I. INFORMACJE WSTEPNE: 

1. 	 Kontrol<,( przeprowadzila w dniu 09 kwietnia 2013 roku Joanna Kucharska - mlodszy archiwista 

w Archiwum Pailstwowym w Rzeszowie, na podstawie upowaznienia do kontroJi nr 83 

i legitymacji sruzbowej nr 175, w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej : pani dr Ewy 

Kalandyk - Zast<'(pcy Kierownika USC oraz pana Marcina Skwiruta - archiwisty prowadz'lcego 

archiwum akt stanu cywilnego. 

2. 	 Jednostka kontrolowana zostala utworzona w dniu 1 stycznia 1946 roku na mocy dekretu z dnia 

25 wrzesnia 1945 roku prawo 0 aktach stanu cywilnego. Dziala na podstawie przepisow ustawy 

z dnia 29 wrzesnia 1986 roku Prawo 0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 16 J, poz. 

1688, z p6in. zm.) . Obecnie kieruje ni'!. pan Jerzy Wiktor - kierownik Urz<'(du Stanu Cywilnego 

w Rzeszowie. Organem nadzoruj'!.cym jednostk~ jest Prezydent Miasta Rzeszowa, a w sprawach 

merytorycznych Minister Spraw Wewn~trznych za posrednictwem Wojewody Podkarpackiego, ul. 

Grunwaldzka 15, 35 - 959 Rzeszow. 

3. 	 W jednostce kontrolowanej obowi'lZujil:: Statut Miasta Rzeszowa wprowadzony uchwal'l Nr 

XlIV278/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 czerwca 2011 roku zmieniaj'lca uchwal~ Nr 

IIII59/20 1 0 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie uchwalenia Statutu 

Miasta Rzeszowa oraz Regulamin Organizacyjny Urz~du Miasta Rzeszowa wprowadzony 
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zarz~dzeniem Nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 roku w sprawie 

nadania regulaminu organizacyjnego w Urz<tdzie Miasta Rzeszowa. 

4. 	 Zmiany organizacyjne w przeszlosci: nie dotyczy. 

5. 	 Jednostka nie jest w stanie przeksztalcenia, likwidacji, ani upadlosci. 

6. 	 Ostatni~ kontro1<t Archiwum Panstwowe w Rzeszowie przeprowadzilo w dniu 23 lutego 2010 

roku. 

7. 	 Od czasu ostatniej kontroli archiwum akt stanu cywilnego bylo kontrolowane przez Panstwowy 

Powiatowy lnspektorat Sanitarny w Rzeszowie w dniu 31 marca 2011 roku. Po kontroli nie 

wydano zalecen pokontrolnych. 

8. 	 W jednostce kontrolowanej obowi~zuj~ przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione i wprowa

dzone w obowi~uj~cym trybie: 

a) instrukcja kancelaryjna - wprowadzona Rozporz~dzeniem Prezesa Rady M inistr6w z dnia 

18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych 

(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) - zal~cznik nr 1, 

b) 	 jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony Rozpor~dzeniem Prezesa Rady Ministr6w 

z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w zakladowych 

(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) - zal~cznik nr 2, 

c) 	 instrukcja archiwalna - wprowadzona Rozporz~dzeniem Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 

stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6w akt 

oraz instrukcj i w sprawie organizacj i i zakresu dzialania archiw6w zakladowych 

(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Dz. U. Nr 27, poz. 140) - zal~cznik nr 6, 

d) 	 inne normatywy - sprawy zwietzane z archiwizacj~ akt stanu cywilnego reguluje 

Rozporzetdzenie Ministra Spraw Wewn<ttrznych i Administracji z dnia 26 pai dziemika 1998 

roku w sprawie szczeg610wych zasad sporzetdzania akt6w stanu cywilnego, sposobu 

prowadzenia ksictg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia craz 

wzor6w akt6w stanu cywilnego, ich odpis6w, zaswiadczen i protokol6w (Dz. U. Nr 136, paz. 

884, z p6in. zm.). 

n. UST ALENIA KONTROLI: 

1. 	 Stosowanie przepis6w kancelaryjno-archiwalnych, szczeg61nie w zakresie poprawnosci klasyfi 

kacji i kwalifikacji dokumentacji jest wlasciwe. Ksi<tgi, skorowidze, akta zbioro~e 

i dokumentacja biezetca znajduj~ca si<t w USC kwalifikowane Set zgodnie z obowi~uj~cym 

w Urz<tdzie jednolitym rzeczowym wykazem akt. W zwietzku ze zmianet w 2011 roku przepis6w 

kancelaryjnych przeprowadza si<t na biez'tco weryfikacj<t kategorii archiwalnych akt. 
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Dokumentacja administracyjna kategorii A i B jest na biez1l.co przekazywana do archiwum 

zakladowego UM. W jednostce stosuje si~ bezdziennikowy system kancelaryjny. 

2. 	 Zbi6r archiwum akt stanu cywilnego stanowi dokumentacja: 

WLASNA: 

aktowa: 

kategorii "A" w ilosci 112,24 mb, z lat 1946 - 2012, w tym: 

a) ksi~gi stanu cywilnego z lat 1946-2012 - 35,64 mb, 

b) akta zbiorowe do ksi~ stanu cywi Inego z lat 1946-2012 - 71,69 mb, 

c) skorowidze do ksi~ sc w ilosci 3,91 mb, 

d) ksi~gi odtworzone akt6w urodzen z kres6w wschodnich z lat 1952-1956 w ilosci ok. 1,44 m b. 

e) wt6ropisy ksi~ stanu cywilnego z dawnego powiatu rzeszowskiego kategorii B w ilosci 19,00 

mb z lat 1946-1986 


tecbniczna: nie dotyczy 


elektroniczoa: nie dotyczy, 


kartograficzna: nie dotyczy, 


audiowizualna: nie dotyczy. 


Bliisze informacje 0 zbiorze dokumentacji: 

Na dokumentacj~ zgromadzon1l. w archiwum akt skladaj1l. si~ przede wszystkim: ksi~gi stanu 

cywilnego (urodzen, malZenstw i zgon6w), ksi~gi parafialne rzymskokatolickie i ksi~gi izraelickie 

a takZe akta zbiorowe i skorowidze do ksi~ stanu cywilnego. 

ODZIEDZICZONA: nie dotyczy 

OBCA: 

aktowa: kategorii A 

a) Ksi~gi parafii rzymskokatolickich (urodzen, malzenstw i zgon6w) obejrnuj1l.ce miejscowosci: 

Rzesz6w, Drabinianka, Pobitno, Ruska Wies, Staromiescie, Staroniwa, Wilkowyja, Zal~ze, 

Slocina w ilosci (44 j.a.) 2,90 mb, z lat 1889 -1947. 

b) Ksi~gi Izraelickiej (urodzenia, zgony) obejmuj1lce miejscowosci: Zglobien , Niechobrz w ilosci 

(19 j.a.) 0,72 mb, z lat 1910-1945. 

3. 	 Zbi6r dokumentacji obejmuje og6lem 135,30 mb w tym: 

kategoria A - 116,30 mb 

kategoria B - 19,00 mb 

4. 	 Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest w wi~kszosci dobry. Na biez1l.co prowadzona jest 

renowacja zniszczonych opraw ksi~ po konsultacjach z Pracowni1l. Konserwacji Zasobu 

Archiwum Panstwowego w Rzeszowie. Wedlug oswiadczenia archiwisty pana Marcina Skwiruta 

w tym roku planowane jest przeprowadzenie konserwacji kolejnych uszkodzonych ksi~ wedlug 

ustalonego terminu. Akta s1l. czyste, bez oznak grzyb6w i plesni. 

http:biez1l.co
http:obejrnuj1l.ce
http:biez1l.co
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5. 	 Obecnie nie ma materia16w archiwalnych podlegaj'lccych przekazaniu do archiwum panstwowego. 

6. 	 Stan uporz'lcdkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Akta zgromadzono w pomieszczeniu 

archiwum akt stanu cywilnego, gdzie zostaly ulozone z podzialem na ksi~gi: urodzen, malZenstw, 

zgon6w - chronologicznie oraz dokumentacja odziedziczona, kt6ra zostala wydzielonao 

Poszczeg61ne akta zbiorowe do ksi'lcg stanu cywilnego zabezpieczono w teczkach bezkwasowych 

w odpowiednich kolorach dla poszczeg61nych akt zbiorowych. Skorowidze ulozone S'lc przy 

ksiygach. Opisy ksi'lcg i teczek S'lc wlasciwe. 

7. 	 Dokumentacja zgromadzona w archiwum akt nie byla porz'lcdkowana w trybie prac zleconych. 

8. 	 Ewidencja. Jednostka kontrolowana prowadzi nastypuj'lcce srodki ewidencyjne: 

a) Skorowidze do ksi'lcg sc, 

b) Skorowidze do ksi'lcg rzymsko-katolickich, 

c) Wykaz spis6w zdawczo - odbiorczych, 

d) Spisy zdawczo - odbiorcze oddzielne dla akt kategorii A i B, 

e) Ewidencja dokumentacji przekazanej przez inne USC, kt6re przekazaly posiadane ksiygi 

stanu cywilnego i akta zbiorowe z miejscowosci przyl'lcczonych do miasta Rzeszowa, 


f) Spisy materia16w archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego, 


g) Ewidencja udostypniania. 


9. 	 Ocena prowadzenia ewidencji jest dobra. Skorowidze do ksi'lcg sc S'lc prowadzone zgodnie 

z obowi'lcZuj'lccymi przepisami i obejmuj'lc calosc dokumentacji. Spisy zdawczo - odbiorcze dla akt 

kategorii A i B s'lc prowadzone na wlasciwych formularzach i S'lc sporz'lcdzane starannie. Jed nym 

minusem bylo jednorazowe przekazanie do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie na jednym 

spisie ksi'lcg r6mych wyznan . Ewidencja udost~pniania - w formie ksi~gi udostypniania. 

10. Miejsce przechowywania dokumentacj i poza lokalem archiwum akt stanu cywilnego nie 

dotyczy. 

II. Dokumentacja jest bezposrednio udostypniana osobom trzecim bardzo rzadko. Wgl'lcd do akt 

odbywa siy w pomieszczeniu Zastypcy Kierownika USC odpowiedzialnego za nadz6r nad 

archiwum akt stanu cywilnego, w jego obecnosci, po wczesniejszym wylegitymowaniu petent . 

Nadal gl6wnie z akt korzystaj'lc studenci do prac magisterskich lub licencjackich. Udost~pn ien i e 

odbywa siy takZe w obecnosci pracownika USC, po przeslaniu pi sma dziekana wydziaru , 

w kt6rym powstaje praca oraz po uzyskaniu zgody kierownika USC. Akta wyp0Zyczane, wedrug 

oswiadczenia archiwisty, nie ulegly w trakcie udostypniania uszkodzeniu. Generalnie jednuk 

informacje 0 zdarzeniach prawnych s'lc udzielane stronom jedynie w formie odpis6w z akt lub 

ustnie przez pracownik6w USc. 

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadza 	si~ razem z Urzydem Miasta Rzeszow , 

za zgod'lc Archiwum Panstwowego w Rzeszowie. Jednostka nie posiada zgody generalnej Ita 

brakowanie. 
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13. Od czasu ostatniej kontroli lednostka przekaza!a w dniu 07 stycznia 2013 roku do Archiwum 

Panstwowego w Rzeszowie materiaiy archiwalne: 

ksi~g~ urodzen Izraelickiego Urz~du Metrykalnego w Rzeszowie z lat 1911-1912, 

ksi~g~ zgon6w Parafii Rzymskokatolickiej w Rzeszowie z lat 1875-1912. 

14. Osob<t odpowiedzialn<t za prowadzenie archiwum akt stanu cywilnego jest pani dr Ewa Kalandyk, 

zatrudniona na pelnym etacie na stanowisku zast~pcy kierownika Urz~du Stanu Cywilnego, 

w kt6rej kompetencjach znajduje si~ nadz6r nad archiwum akt stanu cywilnego. Prace 

w archiwum wykonuj<t: 

pan Marcin Skwirut zatrudniony na pelnym etacie na stanowisku archiwisty, 


posiadaj<tcy wyksztalcenie wyzsze i przeszkolony na kursie jednodniowym dla 


samorz<td6w w dniu 28 maja 2010 roku. Kurs prowadzila firma BETAKOM 


reprezentowana przez pana Adama Hamryszczaka. 


pani Anna Dudziak zatrudniona na pelnym etacie na stanowisku podinspektora, 


posiadaj'l.ca wyksztalcenie wyzsze i nie przeszkolona na kursie kancelaIy jno 

archiwalnym . 


pan Grzegorz Pustelak zatrudniony na pelnym etacie na stanowisku archiwisty, 


posiadaj<tcy wyksztalcenie wyzsze i nie przeszkolony na kursie kancelaryjno 

archiwalnym. 


15 . Warunki pracy i przechowywania dokumentacji akt stanu cywilnego s<t bardzo dobre. W dniu 

kontroli w pomieszczeniu archiwum akt stanu cywilnego panowaiy warunki: wilgotnosc powietrza 

41 %, a temperatura wynosila 20°C. W tym miejscu nalety odnotowac, ze pomieszczenie jest 

czyste, jasne i dobrze oswietlone. Nie jest prowadzony rejestr warunk6w klimatycznych jakie 

panuj<t w pomieszczeniu USC. Rezerwa magazynowa na akta wynosi 100 mb. 

16. Lokal archiwum akt stanu cywilnego sklada si~ z pomieszczenia magazynowego na II pi~trze 

budynku 0 powierzchni ok. 52 m2
• Wyposazone jest ono w metalowe regaiy jezdne, 

termohigrometr i biurko do pracy dla archiwisty. Na podlodze polozony jest parkiet drewniany, 

a na nim polozona jest wykladzina dywanowa, okna nie s<t okratowane, a wewn<ttrz zalozone s<t 

wertikale, drzwi atestowane antypoZarowe w ilosci trzech sztuk zamykane poprzez kart~ 

magnetyczn<t, czyli czytniki imienne, kt6re zostaly przypisana konkretnym osobom. System 

elektroniczny zostal pol<tczony z policj<t, natomiast czujniki ppoz. l<tcz<t si~ ze straZtt pozarn<t. 

W pomieszczeniu oswietlenie posiada hermetyczne oslony, gasnicy jest zalegalizowana. 

17. lone ustalenia kontroli: 

a) Wedlug oswiadczenia osoby prowadz<tcej archiwum akt stanu cywilnego pan a Marcina Skwiruta, 

do kontroli udost~pniono calosc zbioru i pomieszczen archiwum. 

b) Pracownicy wyrazili ch~c odbycia pelnego szkolenia kancelaryjno - archiwalnego . 

http:posiadaj'l.ca
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c) W dniu 17 kwietnia 2013 roku pan Marcin Skwirut przekazal spis dokumentacji oddziedziczonej 

wytworzonej do 1945 roku . 

18 . ZaJecenia wydane po poprzedniej kontroli zostaly wykonane. 

ill Zalecenia wynikajgce z "stalen biezacej kontroli zostana przekazane odrs:bnym pismem. 

Protok61 podpisali: 

URZ~D MIASTA RZESZOWA 
Rynek 1 


35-064 RZESz6w 


'(~:;:Zk,:~jj~ 
MIASTA/RZESZOWA 


Ta~uu~ nc 

... .. .... ........... ... .... ... ... .... ... ..... .... 


(kierownikjednostki kontrolowanej ) (osoba odpow' dzialna za akta stanu (przeprowadzaj ~cy kontro l~) 

I cywilnego) 
I 

I 
Protok61 sporzadzono w 2 egz. 

J 

egz. nr I - jednostka kontrolowana 

egz. n/ 2 - Archiwum Pailstwowe w Rzeszowie 

DYR~K~OR WYDZIALU 
Orgam c Jno- dm' istracyjnego 


